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Рязанской областной Думы  
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МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ 

ПО ЗАПОЛНЕНИЮ АНКЕТЫ ГРАЖДАНСКОГО СЛУЖАЩЕГО 

И ФОРМЫ СООБЩЕНИЯ ГРАЖДАНСКИМ СЛУЖАЩИМ  

ОБ ИЗМЕНЕНИИ СВЕДЕНИЙ, СОДЕРЖАЩИХСЯ В АНКЕТЕ 
 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

В соответствии с частью 3 статьи 17 Федерального закона от 21.12.2021 

№ 414-ФЗ  «Об общих принципах организации публичной власти в субъектах 

Российской Федерации» депутат законодательного органа субъекта Российской 

Федерации замещает государственную должность субъекта Российской 

Федерации вне зависимости от осуществления им депутатской деятельности на 

профессиональной основе или без отрыва от основной деятельности. 

Частью 3 статьи 3 Закона Рязанской области от 03.08.2009 № 94-ОЗ «О 

статусе лиц, замещающих государственные должности Рязанской области» 

установлено, что ведение личного дела лица, замещающего государственную 

должность, осуществляется в порядке, установленном для ведения личного дела 

государственного гражданского служащего Рязанской области. 

Ведение личного дела государственного гражданского служащего 

осуществляется в порядке, установленном Указом Президента Российской 

Федерации от 30.05.2005 № 609 «Об утверждении Положения о персональных 

данных государственного гражданского служащего Российской Федерации и 

ведении его личного дела». 

Подпунктом «б» пункта 16 Положения о персональных данных 

государственного гражданского служащего Российской Федерации и ведении его 

личного дела установлено, что к личному делу приобщаются анкеты для 

поступления на государственную службу Российской Федерации и 

муниципальную службу в Российской Федерации и сообщения об изменении 

сведений, содержащихся в ней, заполненные по установленной форме. 

Указом Президента Российской Федерации от 10.10.2024 № 870 

«О некоторых вопросах представления сведений при поступлении на 

государственную службу Российской Федерации и муниципальную службу в 

Российской Федерации и их актуализации» (далее – Указ Президента Российской 

Федерации от 10.10.2024 № 870) утверждены формы анкеты для поступления на 

государственную службу Российской Федерации и муниципальную службу в 

Российской Федерации (далее – анкета) и сообщения об изменении сведений, 

содержащихся в анкете для поступления на государственную службу Российской 

Федерации и муниципальную службу в Российской Федерации (далее – 

сообщение об изменении анкетных данных). Этим же нормативным правовым 

актом установлен срок сообщения об изменении сведений, содержащихся в 

анкете, – в течение 10 рабочих дней cо дня, когда государственному или 

муниципальному служащему стало известно об указанных изменениях, не считая 
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периода его временной нетрудоспособности, пребывания в отпуске, служебной 

командировке, других случаев отсутствия на службе по уважительным причинам. 

Таким образом, анкета представляется: 

депутатами Рязанской областной Думы при их избрании и наделении 

полномочиями; 

гражданами Российской Федерации при поступлении на государственную 

гражданскую службу Рязанской области в аппарате Рязанской областной Думы. 

Сообщение об изменении анкетных данных представляется депутатами 

Рязанской областной Думы и гражданскими служащими аппарата Рязанской 

областной Думы в сроки, установленные Указом Президента Российской 

Федерации от 10.10.2024 № 870. 

Анкета заполняется на компьютере в текстовом редакторе, а с 1 января 

2026 года – с применением специального программного обеспечения 

«Анкета ГС (МС)».  

На все вопросы необходимо давать развернутые ответы, не рекомендуется 

указывать «нет», «да», «имею», «не имею». Все сведения, указанные в анкете, 

заверяются подписью лица, заполнившего анкету.  

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации 

от 04.07.2025 № 1012 с анкетой представляется фотография гражданина 4*6, а с 

01.01.2026 также  . 

Изображение автора анкеты на фотографии должно соответствовать его 

возрасту на день ее представления, быть выполнено строго в анфас и со 

смотрящим прямо лицом с нейтральным выражением, с закрытым ртом и без 

головного убора, а в случае, когда его религиозные убеждения не позволяют 

показываться перед посторонними лицами без головного убора, допускается 

использование фотографии в головном уборе, не скрывающем овал лица. На 

фотографии должны помещаться крупным планом голова и верхняя часть плеч 

автора анкеты, при этом расстояние от верхней части головы до подбородка не 

должно быть более 80 процентов размера всего изображения (кадра по 

вертикали). Глаза автора анкеты на фотографии должны быть открытыми, волосы 

не должны заслонять их.  Фотографирование автора анкеты в темных очках не 

допускается. В случае постоянного ношения автором анкеты очков обязательно 

фотографирование в очках без тонированных стекол, при этом на фотографии 

оправа очков не должна закрывать глаза, не должно быть бликов на линзах. Не 

допускается использование фотографии автора анкеты в форменной одежде, в 

верхней одежде, в шарфах и иных предметах одежды, закрывающих часть 

подбородка. Фон на фотографии автора анкеты должен быть белым, ровным, без 

полос, пятен и изображений посторонних предметов и теней, освещение не 

должно менять естественный цвет кожи. 

Анкета форматируется в текстовом редакторе (при этом удаляются разрывы 

между текстом и пунктами анкеты), выводится на печать на листах А4 с двух 

сторон, подписывается и передается на бумажном носителе в управление 

государственной службы, кадровой работы и наград аппарата Рязанской 

областной Думы. В электронном виде анкета передается сотруднику указанного 

выше управления, ответственному за работу с порталом «Госслужбы».  
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II. ЗАПОЛНЕНИЕ АНКЕТЫ  

 

В пункте 1 фамилия, имя, отчество записываются полностью (без 

сокращений и замены имени и отчества инициалами) в соответствии с 

документом, удостоверяющим личность гражданина Российской Ффедерации. 

Например: 
 

Место  

для 

фотографии 

(4 см x 6 см) 

1. Фамилия Иванов  

Имя Иван  

Отчество (при наличии) Иванович  

 
В пункте 2 в случае, если фамилия, имя и отчество не изменялись, пишете: 

«Фамилию, имя и отчество не изменял(а)». Например: 
2. Если изменяли фамилию, имя, отчество, 

укажите прежние фамилию, имя, отчество, 

причину их изменения, вид документа, 

подтверждающего такое изменение, его 

серию и номер, наименование органа, 

выдавшего документ, дату его выдачи 

Фамилию, имя и отчество не изменял 

Если фамилия изменена, например в связи с заключением брака, следует 

указать прежнюю фамилию, настоящую фамилию, причину ее изменения и 

реквизиты свидетельства о заключении брака. Другие документы, которые могут 

быть указаны как основание, – свидетельство о перемене имени, свидетельство о 

расторжении брака. 

В случае, когда фамилия изменялась несколько раз, указываются все 

имевшиеся фамилии и причины их изменения.  

Также далее следует указать, изменялись ли имя и отчество. Например: 
2. Если изменяли фамилию, имя, отчество, 

укажите прежние фамилию, имя, отчество, 

причину их изменения, вид документа, 

подтверждающего такое изменение, его 

серию и номер, наименование органа, 

выдавшего документ, дату его выдачи 

Фамилия Степанова изменена на Котова 

08.09.1984 в связи с заключением брака, 

свидетельство о заключении брака III-

000000 выдано Главным управлением 

ЗАГС г. Рязани 08.09.1984.  

Фамилия Котова изменена на Иванова в 

связи с заключением брака, 

свидетельство о заключении брака 

III-000000 выдано Главным 

управлением ЗАГС г. Рязани 11.11.2011. 

Фамилия Иванова изменена на 

Степанова 20.05.2024 в связи с 

расторжением брака, свидетельство III-

000000 выдано Главным управлением 

ЗАГС г. Рязани 20.05.2024. 

Имя и отчество не изменяла 

В пункте 3 дата рождения указывается на основании паспорта цифровым 

способом («01.05.1987») или буквенно-цифровым способом («5 мая 1957 года»). 

Если в паспорте и свидетельстве о рождении имеются разночтения, 
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дополнительно указывается дата рождения как в свидетельстве о рождении. 

Например: 
3. Число, месяц, год рождения. 

Указываются в соответствии с паспортом. 

Если информация в паспорте не совпадает  

с информацией в свидетельстве  

о рождении, дополнительно указывается 

информация в соответствии  

со свидетельством о рождении 

17.10.1986. 

 

Или: 

 

01.01.1999, в свидетельстве о рождении 

указана дата 02.01.1999 

В пункте 4 указывается место рождения в строгом соответствии с записью 

в паспорте гражданина Российской Федерации. Если в паспорте и свидетельстве 

о рождении имеются разночтения, дополнительно указывается место рождения 

как в свидетельстве о рождении. Например: 
4. Место рождения (населенный пункт, 

субъект Российской Федерации, 

административно-территориальная  

единица иностранного государства, 

государство, государственно-

территориальное образование, 

административно-территориальная 

единица бывшего СССР). Указывается  

в соответствии с паспортом. Если 

информация в паспорте не совпадает  

с информацией в свидетельстве  

о рождении, дополнительно указывается 

информация в соответствии  

со свидетельством о рождении 

с. Канино Сапожковского района 

Рязанской области. 

 

Или: 

 

д. Приянки Кораблинского района 

Рязанской области, в свидетельстве о 

рождении указано д. Приянки Ряжского 

района Рязанской области 

В пункте 5 указываются полные сведения о выданном паспорте гражданина 

Российской Федерации. В случае отсутствия паспорта по каким-либо причинам 

к документам, заменяющим паспорт гражданина, относятся следующие 

документы, удостоверяющие личность гражданина, выданные уполномоченным 

государственным органом: военный билет, временное удостоверение, 

выдаваемое взамен военного билета, или удостоверение личности (для лиц, 

которые проходят военную службу), временное удостоверение личности 

гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта 

подразделением по делам миграции. Например: 
5. Паспорт или документ, его  

заменяющий: вид документа, его серия  

и номер, наименование органа, выдавшего 

документ, дата его выдачи, код 

подразделения 

 Паспорт серии 6100 номер 000001 

выдан ОМВД России по Сараевскому 

району 01.02.2001, код подразделения 

620-026 

В пункте 6 дается развернутый ответ на поставленный вопрос. Если 
гражданство изменяли, то укажите, когда, каким образом и по какой причине. 
Например:  
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6. Гражданство (подданство). Если 

изменяли, укажите дату и причину 

изменения, прежнее гражданство 

(подданство), каким образом оформлен 

выход из гражданства другого государства 

(включая союзные республики бывшего 

СССР), дату и основания выхода (утраты). 

Если помимо гражданства Российской 

Федерации имеете гражданство 

(подданство) иностранного государства, 

укажите 

Гражданин Российской Федерации. 

Гражданства иностранных государств 

не имею. 

 

Или: 

 

В 2000 году гражданство Республики 

Беларусь изменил на гражданство 

Российской Федерации в связи с 

переездом на постоянное место 

жительства в Российскую Федерацию. 

О прекращении гражданства подано 

уведомление в миграционную службу 

Республики Беларусь и получена 

справка от 23.03.2024 № 4 -2020 

В пункте 7 дается развернутый ответ об отсутствии вида на жительство и 

иных документов, предоставляющих право проживания на территории 

иностранного государства. Если ранее имелся вид на жительство в другом 

государстве (или иной документ) или имеется в настоящее время, сведения о нем 

также указываются. Например: 
7. Имеете (имели) ли вид на жительство  

и (или) иной документ, подтверждающий 

право на постоянное проживание на 

территории иностранного государства (срок 

его действия), ходатайствовали ли о выезде 

(въезде) на постоянное место жительства в  

другое государство (дата подачи заявления, 

какое государство) 

Вида на жительство и иных 

документов, предоставляющих право 

проживания на территории 

иностранного государства, не имею. 

 

Или: 

 

Ранее имелся срочный вид на 

жительство в Республике Армения 

№ ЕС7234683, бланк AD 0009179 с 

23.06.2017 по 23.06.2018 

В пункте 8 указывается десятизначный номер так же, как он указан в 

свидетельстве или уведомлении о присвоении СНИЛС. Например: 
8. Страховой номер индивидуального 

лицевого счета (при наличии) 
123-456-489-10 

В пункте 9 укажите шестнадцатизначный номер полиса, в случае если 

имеете полис старого образца, то укажите серию и номер полиса. Например: 
9. Полис обязательного медицинского 

страхования (при наличии) 
1234 5678 9112 3456. 

 

Или: 

 

серия 00 00 № 1234567 

В пункте 10 укажите ИНН в том же формате, как он указан в свидетельстве 

о присвоении ИНН или в справке о присвоении ИНН, выданной органом ФНС 

России. Например: 
10. Идентификационный номер 

налогоплательщика (при наличии) 
123456789112 
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В случае, если свидетельство (справка) о присвоении ИНН утеряно, узнать 

номер ИНН можно на сайте ФНС России, заполнив специальную форму в разделе 

«Узнать ИНН» (https://service.nalog.ru/inn.do). 
В пункте 11 наименование учебного заведения повторяет запись в 

документе об образовании, указываются полные реквизиты диплома об 
образовании. Например: 
11. Образование: уровень образования,  

вид документа об образовании и (или)  

о квалификации, его серия и номер, 

наименование организации, выдавшей 

документ, дата его выдачи, форма 

обучения, специальность (направление 

подготовки), квалификация 

Образование высшее. В 2014 году 

окончила ФГБУ ВО «Рязанский 

государственный университет 

им. С.А. Есенина». Диплом 123456 

№ 1234567 выдан 01.07.2014. 

Специальность – «юриспруденция», 

квалификация – «юрист-правовед» 
В случаях получения квалификации «бакалавр», «магистр» указывается 

уровень образования «высшее». При наличии высшего образования по 
нескольким направлениям, рекомендуется указать все в хронологическом 
порядке.  

Если имеется незаконченное образование, обучение продолжается, 
необходимо указать, сколько курсов окончено или на каком курсе 
осуществляется обучение. Например: 
11. Образование: уровень образования,  

вид документа об образовании и (или)  

о квалификации, его серия и номер, 

наименование организации, выдавшей 

документ, дата его выдачи, форма 

обучения, специальность (направление 

подготовки), квалификация 

Образование высшее. В 2018 году 

окончил ФГБУ ВО «Рязанский 

государственный радиотехнический 

университет им. В.Ф. Уткина». Диплом 

123456 № 1234567 выдан 01.07.2014. 

Направление подготовки – «15.03.05 

Конструкторско-технологическое 

обеспечение производства», 

квалификация – «бакалавр».  

 

Или: 

 

В 2010 году окончил два курса в ФГБУ 

ВО «Рязанский государственный 

университет им. С.А. Есенина» по 

специальности «юриспруденция». 

 
 Или: 

 

В настоящее время обучаюсь на 

3-м курсе по направлению подготовки 

«15.03.05. Конструкторско-

технологическое обеспечение 

производства» в ФГБУ ВО «Рязанский 

государственный радиотехнический 

университет им. В.Ф. Уткина» 

 

https://service.nalog.ru/inn.do
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В пункте 12 сведения о дополнительном профессиональном образовании 

указываются в соответствии с полученным удостоверением.  

Под дополнительным профессиональным образованием понимается вид 

образования в Российской Федерации, получаемого дополнительно к среднему 

профессиональному или высшему образованию. К нему относят обучение по 

программам повышения квалификации, профессиональной переподготовки, 

дополнительного профессионального образования. 

В случаях, когда дополнительное обучение проходило несколько раз по 

разным направлениям, указываются все виды полученного дополнительного 

образования. Например: 
12. Дополнительное профессиональное 

образование (при наличии)  

и профессиональное обучение (при 

прохождении): вид документа  

о квалификации, его серия и номер, 

наименование организации, выдавшей 

документ, дата его выдачи, квалификация 

В 2019 году прошел повышение 

квалификации в ОГБУ ДПО 

«Рязанский институт развития 

образования» по дополнительной 

профессиональной программе 

«Государственная политика в сфере 

противодействия в органах 

государственной и муниципальной 

власти». Удостоверение о повышении 

квалификации 620000634800 выдано 

04.09.2019. 

 

Или: 

 

В 2022 году прошел дополнительную 

образовательную программу 

«Преподаватель высшей школы» с 

получением дополнительной 

квалификации «Преподаватель 

высшей школы». Диплом о 

дополнительном (к высшему) 

образованию ППК № 012345 выдан 

05.07.2024 

 В пункте 13 укажите, какими языками и в какой степени владеете. 

Например:  
13. Владение иностранными языками  

и языками народов Российской  

Федерации. В какой степени (читаете  

и переводите со словарем, читаете и  

можете объясняться, владеете свободно) 

Иностранными языками не владею. 

Языками народов Российской 

Федерации не владею. 
 

Или:  
 

Иностранными языками не владею. 

Свободно владею татарским языком. 
 

Или: 
 

Владею немецким языком: читаю и 

могу объясняться. Языками народов 

Российской Федерации не владею 
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В пункте 14 классный чин федеральной гражданской службы, 

дипломатический ранг, классный чин гражданской службы субъекта РФ, 

квалификационный разряд государственной службы, иные чины и звания 

указываются согласно трудовой книжке, выписки из нормативного акта о 

присвоении такого чина (разряда, звания) или справки органа, их присвоившего. 

В случае отсутствия классного чина (разряда, звания), дается развернутый ответ. 

Например: 
14. Классный чин государственной 

гражданской службы Российской 

Федерации, классный чин юстиции, 

классный чин прокурорского работника, 

дипломатический ранг, воинское или 

специальное звание, классный чин 

государственной гражданской службы 

субъекта Российской Федерации, 

квалификационный разряд 

государственной, муниципальной службы, 

классный чин муниципального служащего; 

наименование документа о присвоении 

чина, ранга или звания, номер и дата 

документа 

Классного чина федеральной 

гражданской службы, 

дипломатического ранга, воинского 

звания, классного чина 

правоохранительной службы, 

классного чина гражданской службы 

субъекта Российской Федерации, 

квалификационного разряда 

государственной службы не имею. 

 

Или: 

 

Классный чин советник 

государственной гражданской службы 

Рязанской области 3 класса присвоен 

распоряжением Председателя 

Рязанской областной Думы от 

01.09.2024 № 218-л 

В пункте 15 сведения о воинской обязанности вносятся на основании 

военного билета или временного удостоверения, выданного взамен военного 

билета на граждан, пребывающих в запасе; удостоверения гражданина, 

подлежащего призыву на военную службу для призывников. Также 

рекомендуется указать имеющееся звание и код военно-учетной специальности.  

В случае, если указанных документов гражданин не получал, в строке 

указывается «Невоеннообязанный». Например: 
15. Отношение к воинской обязанности, 

наличие удостоверения гражданина, 

подлежащего призыву на военную  

службу, или военного билета (временного 

удостоверения или справки, выданных 

взамен военного билета): вид документа, 

его серия и номер, наименование органа, 

выдавшего документ, дата его выдачи, 

наименование военного комиссариата,  

в котором состоите на воинском учете 

Невоеннообязанный. 

 

Или: 

 

Невоеннообязанный, снят с воинского 

учета в связи с достижением 

предельного возраста. Военный билет 

ВБ 0010010 выдан 11.04.1960 

Железнодорожным РВК г. Рязани 
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 Или: 

  

Военнообязанный, сержант запаса, 

ВУС А-105000, военный билет 

АХ 0050050 выдан 28.06.1989 

Советским РВК г. Рязани, состою на 

учете в военном комиссариате 

Московского и Железнодорожного 

районов г. Рязани  

В пункте 16 заполняются сведения об имеющемся или имевшемся ранее 

допуске к государственной тайне либо о его отсутствии. Например:  
16. Допуск к государственной тайне, 

оформленный за период работы, службы, 

учебы (указывается последний оформленный 

допуск к государственной тайне):  

наименование органа или организации, 

оформивших допуск, форма допуска, год 

оформления 

Допуска к государственной тайне не 

имею. 
 

Или: 
 

Имею допуск к государственной 

тайне по третьей форме, 

оформленный в период работы в 

Рязанской областной Думе, № 00000 с 

01.09.2020. 
 

Или: 
 

Ранее имел допуск к государственной 

тайне по второй форме, оформленный 

в Правительстве Рязанской области, 

№ 00000 с 12.12.2010 
 

 Или: 

 

Ранее имел допуск к государственной 

тайне по второй форме, оформленный 

в период службы в Вооруженных 

силах РФ, сведениями о номере 

допуска не располагаю 

В пункте 17 указываются все паспорта гражданина Российской Федерации, 

удостоверяющие личность за пределами государства, – обычный «заграничный», 

служебный, дипломатический паспорт, а также второй «заграничный» паспорт 

(при наличии). В данном пункте указываются только действующие документы. 

Например: 
17. Паспорт, удостоверяющий личность 

гражданина Российской Федерации  

за пределами территории Российской Федерации 

(указываются реквизиты всех действующих 

паспортов, включая служебный, 

дипломатический) (при наличии): серия и номер 

паспорта, наименование органа, выдавшего 

паспорт, дата его выдачи, срок действия паспорта 

Паспорт 71 1234567 выдан 

18.09.2012 ФМС России 78039, 

действителен по 18.09.2025 
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Пункт 18 при поступлении на государственную гражданскую службу 

Рязанской области не заполняется. 

В пункте 19 указываются сведения об отсутствии или наличии статуса 

иностранного агента либо о принимавшихся решениях о включении в реестр 

иностранных агентов и исключения из него. Например:  
19. Имеете ли статус иностранного агента (дата решения о включении в реестр  

иностранных агентов)  ___Статуса иностранного агента не имею______________ 

 

Или: 

 

22.12.2023 принято решение о включении в реестр иностранных агентов. 

 

Или: 

 

21.06.2022 принято решение о включении в реестр иностранных агентов, 

решением уполномоченного органа от 22.01.2024 исключен из реестра 

иностранных агентов 

В пункте 20 указывается отсутствие решения суда о признании гражданина 

недееспособным или его наличие, а также решение суда об отмене признания 

недееспособности. Например: 
20. Имеется ли вступившее в законную силу решение суда о признании  

Вас недееспособным или ограниченно дееспособным (дата и номер решения суда) 

___Решения суда о признании меня недееспособным не 

принимались________________________________________________________ 

 

Или: 

 

Решением по делу № 2-1234/456 от 25.10.2023 признан ограниченно 

дееспособным. Решением по делу № 3-16543/321 от 26.05.2024 признание 

ограниченно дееспособным отменено 

В пункте 21 указывается информацию о замещении государственной 

должности Российской Федерации или субъекта Российской Федерации. 

Например: 
21. Замещаете ли государственную должность Российской Федерации,  

государственную должность субъекта Российской Федерации, муниципальную  

должность (полное наименование должности) __Государственную должность 

Российской Федерации, государственную должность субъекта Российской 

Федерации, муниципальную должность не замещаю ______________________ 

 

Или: 

 

Замещаю государственную должность Рязанской области – 

член Избирательной комиссии Рязанской области с правом решающего голоса 

В пункте 22 дается развернутый ответ об отсутствии участия в 

деятельности иностранных организаций. В случае участия в деятельности 

иностранных некоммерческих неправительственных организаций, действующих 

на территории Российской Федерации, указывается полное наименование такой 

организации, адрес (место нахождения), статус в организации. Например: 
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22. Входите ли в состав органов управления, попечительских или наблюдательных 

советов, иных органов иностранных некоммерческих неправительственных  

организаций и действующих на территории Российской Федерации их структурных 

подразделений (полное наименование органа, организации и Ваш статус) 

_____В деятельности иностранных некоммерческих неправительственных 

организаций участия не принимаю 

Записи в пункте 23 делаются согласно трудовой книжке (справке 

Социального фонда России). В случае работы по совместительству после 

должности и наименования организации в скобках указывается «по 

совместительству». Допускается указывать общий период службы в 

Вооруженных силах, правоохранительных органах Российской Федерации без 

расшифровки наименования должностей, подразделений и точного места их 

дислокации (в адресе указывается населенный пункт дислокации). Для остальных 

организаций в столбце «Адрес организации, органа» указывается полный 

юридический или фактический адрес. Данный пункт заполняется в 

хронологической последовательности. В него включается не только трудовая 

деятельность, но и время очной учебы в высших и средних учебных заведениях, 

а также военная служба. 

При наличии перерывов в работе также указываются и такие периоды. 

Например:  
Месяц и год Должность с указанием 

наименования организации, органа 

Адрес организации, органа 

приема увольнения 

10.1991 10.1993 Служба в Вооруженных 

Силах Российской 

Федерации 

г. Москва 

11.1993 10.1999  Водитель-экспедитор ООО 

«Путь Ильича» 

Удмуртская Республика,  

Завьяловский район, 

д. Якшур, ул. Ленина, 

д. 1 

12.1996 10. 1999 Водитель ИП Горин 

Михаил Павлович  

(по совместительству) 

Удмуртская Республика,  

Завьяловский район, 

д. Якшур, 

ул. Центральная, д. 1 

10.1999 12.2015 Служба в Управлении 

ФСИН России по 

Тамбовской области 

Тамбовская область, 

г. Тамбов, ул. Клубная, 

д. 2 

12.2015 06.2016 временно не работающий  

06.2016 12.2017 безработный, ГКУ 

Рязанской области «Центр 

занятости населения 

г. Рязани»,  

Рязанская область, 

г. Рязань, 

ул. Электрозаводская, 

д. 52  

12.2017 н/время Заместитель директора по 

хозяйственным вопросам 

ООО «Грузоперевозки» 

Рязанская область, 

г. Рязань, 

ул. Маяковского, д. 25, 

пом. 4 

consultantplus://offline/ref=A100086C4D2B71A6B25C9A9A1E4D111ED75A02DD7006B9558F0DA7B98609948D5BCA389635F0C8UCY6F


12 

 

В пункте 24, если лицо, заполняющее анкету, в браке не состояло, 

указывается «не женат», «не замужем». В остальных случаях указывается 

семейное положение и акт гражданского состояния. Например:  
24. Семейное положение (если вступали в брак, укажите с кем (фамилия, имя, отчество 

(при наличии), дату заключения брака, наименование органа, выдавшего 

соответствующий документ, дату его выдачи, в случае расторжения брака – дату 

прекращения брака, наименование органа, выдавшего соответствующий документ, дату 

его выдачи) не замужем.  

 

Или: 

 

Женат, заключен брак с Ивановой Ларисой Евгеньевной 11.11.1999, 

свидетельство о заключении брака II-ОБ № 123456 выдано 11.10.1999 ЗАГС 

г. Рязани. 

 

Или: 

 

Разведена, брак с Куприяновым Михаилом Ивановичем расторгнут 12.12.2022, 

св-во о расторжении брака II-ОБ № 123456 выдано 12.12.2022 

специализированным сектором Главного управления ЗАГС Рязанской области. 

 

Или: 

 

Вдова. Супруг Нефедов Алексей Петрович умер в 2023 году, свидетельство о 

смерти II-ОБ № 123456 выдано 05.05.2023 специализированным сектором 

Главного управления ЗАГС Рязанской области 

В пункте 25 указываются члены семьи и близкие родственники 

заполняющего анкету: супруга (супруг), а также его и его супруги (супруга) отец, 

мать, дети, братья, сестры, усыновители, усыновленные дети, неполнородные 

братья и сестры (дети от другого брака его отца или матери). 

В отличие от требований ранее действовавших нормативных актов, в 

пункт 25 не включены сведения о бывших супругах, а также о супругах братьев 

и сестер. 

Адрес места работы (учебы) указывается полностью. В случае, если 

родственные связи утрачены, указывается «сведениями не располагаю». 

В случае изменения фамилии (имени, отчества) ранее имевшаяся фамилия 

(имя, отчество) указывается в скобках. При неоднократной смене фамилии, 

указываются все ранее имевшиеся в хронологическом порядке. 

Указываются также несовершеннолетние дети супруги (супруга), 

родившиеся до заключения брака и воспитывающиеся бывшим супругом 

(супругой). Например: 

  



13 

 

 
Степень 

родства 

Фамилия, имя, 

отчество (при 

наличии) 

Дата  

и место рождения 

(указываются  

в соответствии  

с паспортом;  

если информация  

в паспорте  

не совпадает  

с информацией  

в свидетельстве  

о рождении, 

дополнительно 

указывается 

информация в 

соответствии  

со свидетельством  

о рождении) 

Гражданство 

(подданство) 

Место работы, 

учебы (наимено-

вание  

и адрес 

организации, 

органа), 

должность 

Место  

жительства 

(адрес 

регистрации, 

фактического 

проживания;  

в случае смерти 

родственника 

указываются 

дата  

его смерти и 

место 

захоронения) 

Мать Иванова  

(Панина, 

Быкова) Инна 

Ивановна 

01.01.1949, 

с. Лакаш Спасского 

района Рязанской 

области 

Российской 

Федерации 

Умерла 

10.10.2020 

Похоронена в 

г. Кораблино 

Рязанской 

области 

Отец Панин Сергей 

Сергеевич 

02.03.1948, 

с. Подвислово 

Ряжского района 

Рязанской области 

Российской 

Федерации 

Умер 

25.04.1999 

Похоронен в 

г. Кораблино 

Рязанской 

области 

Супруг 

матери 

(отчим) 

Иванов 

Николай 

Ильич 

14.11.1951, 

р.п. Кораблино 

Рязанской области 

Российской 

Федерации 

Пенсионер Рязанская 

область, 

г. Кораблино, 

ул. Школьная, 

д. 25, кв. 1 

Сестра Иванова 

Елена 

Николаевна 

08.08.1978, 

р.п. Кораблино 

Рязанской области 

Российской 

Федерации 

сведениями не 

располагаю 

сведениями не 

располагаю 

Супруг Пронников 

Алексей 

Васильевич 

25.08.1976 Российской 

Федерации 

Начальник 

участка ПАО 

«Инструмен-

тальный 

завод», 

г. Рязань, 

ул. Инструмен-

тальная, д. 10, 

стр.1 

г. Рязань, 

ул. Хлебная, 

д. 22 

Сын  Пронников 

Николай 

Викторович 

01.01.2023, 

г. Рязань 

Российской 

Федерации 

воспитывается 

на дому 

г. Рязань, 

ул. Хлебная, 

д. 22 

Дочь Пронникова  

Ирина 

Васильевна 

10.12.2015 Российской 

Федерации 

учащаяся 

СОШ № 14, 

г. Рязань, 

ул. Электроза-

водская, д. 53 

г. Рязань, 

ул. Хлебная, 

д. 22 

В пункте 26 указываются родственники, постоянно проживающие за 

границей (в том числе имеющие иностранное гражданство), проживающие за 

границей более 6 месяцев (за исключением выездов, связанных со служебными 

командировками) и имеющие вид на жительство или иной документ, 
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подтверждающий право гражданина на проживание на территории иностранного 

государства. Сведения о родственниках, указанных в настоящем пункте, должны 

также содержаться в пункте 25 анкеты. Если близкий родственник, приняв 

иностранное гражданство, изменил имя, указывается его транскрипция в 

кириллице. Например: 
Степень родства Фамилия,  

имя,  

отчество  

(при 

наличии) 

Период (месяц  

и год) 

пребывания за 

границей 

(указывается  

в отношении 

лиц, постоянно 

проживающих  

за границей) 

Государство 

пребывания 

Цель пребывания 

Брат  

супруги 

 Мышкин 

Александр 

Иванович  

(Алекс Маус) 

С сентября 

2001 года 

Германия Постоянное 

место 

жительства 

Дочь Уткина 

Елена 

Александровна 

С августа 

2023 года  

Китайская  

Народная 

Республика 

Обучение в 

образовательном 

учреждении 

высшего 

образования 

В случае, если ранее привлекались к уголовной ответственности, сведения 

(в том числе, если судимость снята или погашена) в пункт 27 следует вносить в 

точном соответствии со справкой о судимости, полученной в уполномоченном 

органе. Справку можно получить при личном приеме в подразделении МВД, 

заказать через МФЦ или личный кабинет на портале «Госуслуги». При 

отсутствии судимости дается развернутый ответ. Например: 
27. Привлекались ли к уголовной ответственности (указываются в том числе сведения  

о снятой или погашенной судимости) 

Пункт, часть, статья 

Уголовного кодекса 

Российской Федерации 

(иного закона) 

Дата  

назначения наказания 

Вид, срок и (или) размер 

наказания 

 К уголовной 

ответственности  

не привлекался 

 

Пункты 28 – 30 при поступлении на государственную гражданскую службу 

Рязанской области не заполняются. 

В пункте 31 в случае отсутствия административного наказания в виде 

дисквалификации дается развернутый ответ, а в случае его применения 

указывается срок, кем и каким решением наложено взыскание, по каким 

обстоятельствам. Например:  
31. Заполняется при поступлении на государственную гражданскую службу  

Российской Федерации или муниципальную службу. 

        Применялось ли в отношении Вас административное наказание в виде  

дисквалификации (дата применения, за что)  _____Административное взыскание в 

виде дисквалификации в отношении меня не применялось. 
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Или: 

 

Административное взыскание в виде дисквалификации сроком на 2 года 

наложено постановлением мирового судьи судебного участка № 123 от 

12.07.2011 по делу № 12/3 в связи с совершением административного 

правонарушения, предусмотренного статьей 12.26 КоАП РФ. 

Пункты 32 – 33 при поступлении на государственную гражданскую службу 

Рязанской области не заполняются. 

В пункте 34 указываются периоды участия в боевых действиях, 

контртеррористических и специальных операциях, ликвидации аварий, 

катастроф и стихийных бедствий, выполнение задач в условиях чрезвычайного 

положения и при вооруженных конфликтах (местность, в том числе  

за пределами Российской Федерации, периоды (месяцы и годы), серия и номер 

удостоверения (справки), наименование органа, выдавшего удостоверение, дата 

его выдачи). В этом же пункте указываются сведения о командировании граждан 

в период гражданской службы в новые регионы Российской Федерации и 

прилегающие к ним территории в период проведения СВО. Например: 
34. Участие в боевых действиях, контртеррористических и специальных операциях, 

ликвидации аварий, катастроф и стихийных бедствий, выполнение задач в условиях 

чрезвычайного положения и при вооруженных конфликтах (местность, в том числе  

за пределами Российской Федерации, периоды (месяцы и годы), серия и номер 

удостоверения, наименование органа, выдавшего удостоверение, дата его выдачи) 

____Участие в боевых действиях, контртеррористических операциях, 

ликвидации аварий и иных последствий чрезвычайных ситуаций не принимала. 

 

Или: 

 

_____Принимал участие в СВО в период с 25.03.2022 по 30.06.2025, справка 

Минобороны России о подтверждении факта участия в специальной военной 

операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, 

Луганской Народной Республики, Запорожской области, Херсонской области 

от 26.07.2025 № СМО-20250726-1234567890-1 

 

Или: 

 

          В период с 23.09.2024 по 27.12.2024 командировался для выполнения 

задач по оказанию помощи органам государственной власти на территорию 

Херсонской области. Справка кадровой службы от 12.02.2025 № 1.4/7-25/125 

(или: «распоряжение Председателя РОД от 15.09.2024 № 123-р») 

В пункте 35 наименование каждой государственной награды указывается 

полностью, без сокращений в соответствии с наименованиями, установленными 

законами Российской Федерации, указами Президента Российской Федерации, 

при наличии степени государственной награды указывается ее степень.  

В данном разделе допускается указывать также такие виды поощрения, как 

почетные грамоты Президента Российской Федерации, Совета Федерации и 

Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, 

поощрения органов государственной власти субъектов Российской Федерации, 
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ведомственные награды, присвоенные федеральными или региональными 

министерствами и ведомствами.  

При наличии нескольких наград они перечисляются в порядке убывания 

статуса награды. Награды одного статуса перечисляются в хронологическом 

порядке. Например: 

35. Государственные награды, иные награды и знаки отличия __Государственных 

наград, иных наград и знаков отличия не имею. 

 

Или: 

 

Медаль ордена «За заслуги перед Отечеством» II степени, 2008 г.; 

Почетная грамота Губернатора Рязанской области, 2012 г.;  

Благодарность Рязанской областной Думы, 2010 г.; 

Благодарственное письмо Министерства здравоохранения Рязанской области, 

2008 г. 

В пункте 36 указывается полный (в том числе с почтовым индексом) адрес 

регистрации. Если адрес регистрации и фактического проживания не совпадают, 

указываются оба. Также указывается адрес временной регистрации. Например: 

36. Место жительства (адрес регистрации, фактического проживания) 390000, 

г. Рязань, ул. Почтовая, д. 49, кв. 1. 

 

Или: 

 

Адрес постоянной регистрации: 391940, Рязанская область, Захаровский район, 

с. Захарово, ул. Совхозная, д. 11, адрес временной регистрации: 390012, 

г. Рязань, ул. Новая, д. 108/13, кв. 13, адрес фактического проживания: 390026, 

ул. Ленинского Комсомола, д. 35 

В пункте 37 рекомендуется указывать номера домашнего и сотового 

телефона, адреса электронной почты, зарегистрированные в домене RU. Адрес 

личной электронной почты потребуется при регистрации на портале 

«Госслужба» для доступа к электронному личному делу и кадровым 

электронным документам, а также для получения официальных уведомлений и 

иных документов от представителя нанимателя. Например: 
37. Контактные номера телефонов, адреса электронной почты (при наличии)  

___Домашний телефон (4912) 100-110, сотовый телефон (910) 123-45-67, адрес 

электронной почты adres@pochtа.ru 

В пункте 38 рекомендуется, помимо перечисленного в форме анкеты, 

указывать сведения о наличии инвалидности, достижениях в области спорта, 

искусства и творчества. Каждый вид дополнительных сведений оформляется 

отдельным предложением.  

При отсутствии информации, которую хотели бы сообщить, укажите 

«Дополнительные сведения отсутствуют». Например: 
38. Дополнительные сведения: наличие ученой степени (серия и номер диплома, 

наименование органа или организации, выдавших его, дата и место выдачи), ученого 

звания (серия и номер аттестата, наименование органа или организации, выдавших его, 

дата и место выдачи), а также другая информация, которую желаете сообщить о себе 

Дополнительные сведения отсутствуют. 

 

mailto:adres@pochtа.ru
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Или: 

 

В 2015 году удостоен награды «Юрист года Рязанской области» Рязанского 

регионального отделения ассоциации юристов России. 

Принимаю участие в деятельности волонтерской организации «Руки ангелов». 

Инвалид 3 группы (справка об инвалидности от 03.03.2021 № 123) 

 При заполнении анкеты следует понимать, что представление заведомо 

ложных или неполных, недостоверных сведений может повлечь за собой отказ в 

приеме на государственную гражданскую службу или увольнение с гражданской 

службы, особенно в случаях, когда отсутствие таких сведений или их 

недостоверность позволяет скрыть несоблюдение установленных 

законодательством Российской Федерации запретов, требований и ограничений 

для государственных гражданских служащих. 

 
 

III. ЗАПОЛНЕНИЕ ФОРМЫ СООБЩЕНИЯ ГРАЖДАНСКИМ СЛУЖАЩИМ  

ОБ ИЗМЕНЕНИИ СВЕДЕНИЙ, СОДЕРЖАЩИХСЯ В АНКЕТЕ 

 

В соответствии с со статьей 20.3 Федерального закона от 27.07.2004 

№ 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» 

(далее – Федеральный закон от 27.07.2004 № 79-ФЗ), пунктом 2 Указа 

Президента Российской Федерации от 10.10.2024 № 870 гражданский служащий 

обязан сообщить об изменении сведений, содержащихся в анкете, в течение 10 

рабочих дней со дня, когда гражданскому служащему стало известно об 

изменениях. Аналогичные действия рекомендуется предпринимать депутатам 

Рязанской областной Думы. 

Сообщение об изменении анкетных данных не представляется, если такие 

изменения связаны с прохождением гражданской службы, например, в случаях 

присвоения классного чина, назначения на иную должность, повышения 

квалификации по направлению представителя нанимателя, направления в 

командировку в новые регионы. 

Сообщение оформляется на компьютере по форме, утвержденной Указом 

Президента Российской Федерации от 10.10.2024 № 870. При введении в 

действие специального программного обеспечения – с использованием такового. 

В случаях, если произошедшие изменения анкетных сведений 

подтверждаются документами, копии которых предусмотрены к хранению в 

личном деле, представляются такие копии. 

Требования к заполнению пунктов сообщения соответствуют аналогичным 

требованиям к заполнению пунктов анкеты. 

В пункте 1 указываются фамилия, имя, отчество на момент заполнения 

сообщения (если сообщение составлено в связи с изменением фамилии – 

указывается новая фамилия). 

При заполнении пункта 2 сообщения следует руководствоваться 

рекомендациями к пункту 2 анкеты (копия документа ЗАГС прилагается к 

сообщению). 
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В пункте 3 сообщения сведения об образовании указываются в том же 

порядке, как в пункте 11 анкеты (копия документа об образовании и вкладыша 

(при наличии) прилагаются к сообщению). 

В пункте 4 указывается приобретенное гражданство или вид на жительство 

(государство, в котором они приобретены), реквизиты документа, которым 

подтверждено гражданство или вид на жительство.  
4. Приобретение гражданства (подданства) 

иностранного государства либо получение 

вида на жительство или иного документа, 

подтверждающего право на постоянное 

проживание на территории иностранного 

государства. Укажите государство,  

в котором приобретено гражданство 

(подданство) либо право на постоянное 

проживание, реквизиты документа, которым 

подтверждено гражданство (подданство) или 

право на постоянное проживание 

Вид на жительство в Республике 

Армения № ЕС7234683, бланк AD 

0009179 с 23.09.2025 по 23.12.2025 

При заполнении пункта 5 сообщения следует руководствоваться 

требованиям к пункту 25 анкеты, при этом сведения приводятся только в 

отношении тех родственников, чьи данные претерпели изменения. Иными 

словами, не следует переписывать весь раздел анкеты (при заключении 

(расторжении) брака, смерти супруги (супруга), рождении детей копия акта ЗАГС 

прилагается к сообщению). 

Заполнение пункта 6 сообщения осуществляется в соответствии с 

рекомендациями к пункту 26 анкеты, при этом не следует забывать об 

аналогичной информации в пункте 5 сообщения (пункт 25 анкеты).  

При заполнении пункта 7 сообщения следует руководствоваться 

требованиями к пункту 37 анкеты (копия соответствующих страниц паспорта 

прилагается к сообщению). 

В пунктах 8 и 9 сообщения указываются новые данные паспорта 

гражданина Российской Федерации (пункт 5 анкеты) или заграничного паспорта 

гражданина Российской Федерации (пункт 17 анкеты). Копии паспорта 

прилагаются к сообщению. 

В пункте 10 сообщается об изменении сведений, содержащихся в 

следующих пунктах анкеты: 

о замене полиса обязательного медицинского страхования с приложением 

копии нового документа (пункт 9 анкеты); 

о самостоятельном прохождении дополнительного профессионального 

образования и профессионального обучения с приложением документов об 

образовании (пункт 12 анкеты); 

о получении навыков владения иностранным языком или языком народа 

Российской Федерации, например при обучении в образовательном учреждении 

или окончании курсов (пункт 13 анкеты); 

об изменении отношения к воинской обязанности, снятии/постановке на 

воинский учет с представлением подлинника военного билета (пункт 15 анкеты); 

о получении статуса иностранного агента (пункт 19 анкеты); 

о вступившем в законную силу решении суда о признании  

Вас недееспособным или ограниченно дееспособным (пункт 20 анкеты); 
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об избрании на государственную должность Российской Федерации, 

государственную должность субъекта Российской Федерации, муниципальную 

должность (пункт 21 анкеты); 

о вхождении в состав органов управления, попечительских или 

наблюдательных советов, иных органов иностранных некоммерческих 

неправительственных организаций и действующих на территории Российской 

Федерации их структурных подразделений (пункт 22 анкеты). Следует помнить, 

что гражданский служащий обязан получить соответствующее разрешение 

представителя нанимателя в порядке, установленном локальным актом 

Рязанской областной Думы. Депутаты Рязанской областной Думы, 

осуществляющие деятельность на профессиональной основе, одновременно 

направляют уведомление в порядке, установленном локальным актом Рязанской 

областной Думы; 

об изменении семейного положения с приложением копий свидетельств о 

заключении (расторжении) брака, о смерти, о рождении детей (пункт 24 анкеты), 

при этом следует аналогичную информацию включить в пункт 5 сообщения; 

о привлечении к уголовной ответственности (пункт 27 анкеты); 

об административном наказании в виде  

дисквалификации (пункт 31 анкеты); 

о получении ученой степени, ученого звания, инвалидности и наличии 

иной информации, рекомендованной для включения в пункт 38 анкеты. 

При выводе на печать допускается оставить в документе пункт 1 

сообщения; пункты, в которые внесены сведения об изменении анкетных данных; 

завершающую часть формы сообщения со слов «Копии подтверждающих 

документов прилагаю» и до окончания бланка формы, удалив неиспользуемые 

пункты сообщения.  

Сообщение на бумажном носителе печатается на листах А4 с двух сторон, 

подписывается гражданским служащим и передается с приложением 

подтверждающих документов в управление государственной службы, кадровой 

работы и наград аппарата Рязанской областной Думы.  

 

IV. ДИСЦИПЛИНАРНЫЕ НАРУШЕНИЯ, СВЯЗАННЫЕ С 

ПРЕДСТАВЛЕНИЕМ ЛОЖНЫХ, НЕПОЛНЫХ, НЕДОСТОВЕРНЫХ 

СВЕДЕНИЙ, СОДЕРЖАЩИХСЯ В АНКЕТЕ, НЕСВОЕВРЕМЕННОСТЬЮ 

СООБЩЕНИЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ АНКЕТНЫХ ДАННЫХ 

 
В соответствии с частью 3 статьи 20.3 Федерального закона от 27.07.2004 

№ 79-ФЗ сведения, содержащиеся в анкете, могут быть проверены по решению 

представителя нанимателя или уполномоченного им лица.  

Проверка сведений, содержащихся в анкете, осуществляется кадровой 

службой государственного органа путем направления в органы публичной власти 

и организации, обладающие соответствующей информацией, запросов в 

письменной форме, в том числе посредством государственных информационных 

систем.  

В случае установления фактов представления заведомо ложных, неполных, 

недостоверных сведений, несвоевременного их представления, гражданский 
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служащий может быть привлечен к дисциплинарной ответственности в 

соответствии.  

При этом, в зависимости от характера и содержания указанных выше 

сведений, допущенное нарушение может быть оценено не только как обычный 

дисциплинарный проступок, но и как коррупционное нарушение. 

В случае представления недостоверных или неполных сведений, которые 

не связаны с установленными запретами, требованиями, ограничениями, не 

влекут возникновения конфликта интересов, согласно части 1 статьи 56 

Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ к гражданскому служащему могут 

быть применены такие взыскания, как замечание; выговор; предупреждение о 

неполном должностном соответствии. При этом такие взыскания могут 

сниматься досрочно (часть 9 статьи 58 Федерального закона от 27.07.2004 

№ 79-ФЗ).  

В случаях, когда в ходе проверки представленных сведений будет 

установлено, что представление неполных или недостоверных сведений или 

непредставление таких сведений способствовало сокрытию обстоятельств, 

указывающих на коррупционное нарушение (возможное возникновение 

конфликта интересов, осуществление деятельности, на которую установлен 

запрет, использование иностранных финансовых инструментов и иное), такой 

дисциплинарный проступок может рассматриваться как неисполнение 

обязанностей, установленных в целях противодействия коррупции. В данном 

случае в соответствии с частью 1 статьи 59.1 Федерального закона от 27.07.2004 

№ 79-ФЗ к гражданскому служащему будут применяться те же виды взысканий, 

что указаны ранее, однако порядок применения взысканий за коррупционные 

правонарушения (статья 59.3 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ) не 

предусматривает возможность его досрочного снятия.  

При установлении фактов представления заведомо ложных сведений, 

которые подтверждают соблюдение ограничений, запретов и требований, 

нарушение которых препятствует замещению должности гражданской службы, 

либо непредставления документов и (или) сведений, свидетельствующих о 

несоблюдении ограничений, запретов и требований, нарушение которых 

препятствует замещению должности гражданской службы, гражданский 

служащий подлежит увольнению в соответствии с пунктом 8 части 1 статьи 16, 

пунктами 13, 14 части 1 статьи 33, пункт 7 части 1 статьи 37 Федерального закона 

от 27.07.2004 № 79-ФЗ. 

В отдельных случаях может быть принято решение об увольнении 

гражданского служащего в связи с утратой представителем нанимателя доверия 

к гражданскому служащему (пункт 1.1 части 1 статьи 37, статья 59.2 

Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской 

службе Российской Федерации»). Одновременно с этим уволенный по таким 

основаниям гражданин включается в соответствующий реестр, ограничивающий 

его возможность поступления на гражданскую службу в течение пяти лет.  

 

 


